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Pokyny pro zpracování zpráv pro 

Deutsche Bundesstiftung Umwelt  
 

Tyto pokyny platí pro všechny zprávy (monitorovací zprávy, závěrečnou zprávu), které 

mají být zpracovány k projektům, podpořených ze zdrojů Deutsche Bundesstiftung 

Umwelt. Tyto pokyny se netýkají vyúčtování projektů! 

 

Struktura a forma zprávy 

Pro sjednocení zpráv je nutné dodržet pořadí částí zprávy. 

 

část zprávy vysvětlení 

titulní strana celý název projektu, registrační číslo projektu DBU Az., autor, 

instituce (příjemce dotace) začátek projektu, doba trvání 

projektu, místo, rok 

  

projektový list  

obsah zprávy  včetně seznamu obrázků, tabulek, vysvětlení zkratek 

shrnutí zprávy  

zpráva předmět a cíl projektu 

 představení pracovních kroků a použitých metod 

 výsledky – představení dosažených výsledků 

 diskuze  

- Do jaké míry byly dosaženy cíle projektu? 

- Kde došlo k odchylkám od plánovaných cílů projektu (vzniklé 

problémy, změny ve strategii nebo použitých metodách)? 

- Jak funguje / fungovala spolupráce s různými partnery 

(instituty, firmy, obce, sdružení apod.)  

 práce s veřejností / publicita 

- Jak byly zveřejněny výsledky projektu? 

- Kdo participuje na výsledcích? 

- Bude projekt pokračovat po ukončení projektu? 

 závěr 

- Osvědčil se zvolený postup nebo se změnila řešení projektu? 

- Byly pro dosažení cílů projektu nutné změny? 

seznam literatury  

přílohy  

 

Závěrečná zpráva bude dodána ve 3 svázaných vyhotoveních, monitorovací zpráva 

v 1 vyhotovení (nesmí být kroužková vazba) a v elektronické podobě (na CD) včetně 

projektového listu. Pro případné zveřejnění ve výroční zprávě nebo publikacích DBU 

přiložte také vypovídající obrazovou dokumentaci (grafy, fotografie (rozlišení 300 dpi, 

formát tif- nebo jpg-).  

 

Přílohy ke zprávě musí obsahovat originály nebo kopie publikací, příspěvků (přednášek), 

kompletní dekrety nebo právní ochrany vynálezů (schválené či předložené), kooperační 

smlouvy mezi partnery – tištěná elektronická verze. 

 

V případě rozsáhlejší zprávy doporučujeme ji rozdělit na hlavní část a přílohy, přičemž 

každá část zprávy musí obsahovat označení části zprávy a titulní list projektu 


